
Comune di Castelfiorentino

SETTORE N. 1 - SERVIZI FINANZIARI
UFFICIO RAGIONERIA

DETERMINAZIONE   N. 737 / 2025

OGGETTO:DETERMINAZIONE  A  CONTRARRE  E  AFFIDAMENTO  DIRETTO 
INFERIORE AI 40.000 EURO AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT. B) 
DEL D.LGS. 36/2023 E SS.MM.II., PER LA FORNITURA DI CARTA IN RISME 
DA FOTOCOPIE/STAMPE PER GLI UFFICI COMUNALI NEI FORMATI A4 E 
A3 (CIG B9700B9B09) - IMPEGNO DI SPESA. 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Preso atto che sta per terminare la carta da fotocopie nei formati A4 ed A3 e che risulta pertanto 
urgente, procedere ad un nuovo acquisto di n. 960 risme di carta formato A4 80gr. e di n. 120 risme 
di  carta  formato  A3  80gr.,  onde  evitare  di  rimanerne  sprovvisti,  causando  il  rallentamento 
dell’attività degli uffici;

Rilevato che in applicazione dell’articolo 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023 è possibile la 
procedura mediante affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e 
architettura  e  l’attività  di  progettazione,  di  importo  inferiore  a  140.000  euro,  anche  senza 
consultazione  di  più  operatori  economici,  assicurando  che  siano  scelti  soggetti  in  possesso  di 
documentate  esigenze  pregresse  anche  individuati  tra  gli  iscritti  in  elenchi  o  albi  istituiti  dalla 
stazione appaltante;

Rilevato  che  sulla  piattaforma  www.acquistinretepa.it non risultano ad  oggi  attive  Convenzioni 
Consip o di altri soggetti aggregatori regionali aventi ad oggetto la fornitura da acquistare;

Richiamata la Delibera ANAC n. 74 del 25/02/2025, con la quale  il  Consiglio dell’Autorità ha 
aggiornato i prezzi di riferimento della carta in risme – febbraio 2025, allegata al presente atto per  
farne parte integrante e sostanziale (ALLEGATO A);

Visto l’Allegato A della Delibera ANAC n. 74 del 25/05/2025, con il quale è stato disposto che il 
prezzo di riferimento (al netto dell’IVA) per la carta in risme da 500 fogli grammatura da 80 a 84 
g/mq in scatole da 5 risme, è individuato dalla nuova formula di calcolo;

Considerato che la formula analitica del prezzo di riferimento per n. 960 risme formato A4 naturale, 
ammonta ad € 3,416 oltre IVA a risma, quale parametro massimo di prezzo consentito in base ai 
parametri obbligatori e facoltativi contenuti nella formula stessa (ALLEGATO A);

Considerato che la formula analitica del prezzo di riferimento e il calcolo del prezzo rivalutato di 
tale coefficiente per n. 120 risme formato A3 naturale, ammonta a € 7,547 oltre IVA a risma, quale 

Copia informatica per consultazione

http://www.acquistinretepa.it/


parametro massimo di prezzo consentito in base ai parametri obbligatori e facoltativi contenuti nella 
formula stessa (ALLEGATO A);

Ritenuto  opportuno,  procedere  all’acquisto  in  modalità  telematica,  sul  portale 
www.  acquistinretepa.it  ,  attraverso  il   Mercato  Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione, 
utilizzando lo strumento dell’Ordinativo Esecuzione Immediata, che prevede la scelta del prodotto 
direttamente da catalogo, in modo da valutare immediatamente l’economicità del singolo articolo; 

Dato atto che dall’indagine di mercato effettuata sulla piattaforma www.acquistinretepa.it è risultato 
che la società LYRECO ITALIA S.r.l. offre sul M.E.P.A. la fornitura necessaria ai prezzi di seguito 
specificati (ALLEGATO B):
- RM500 Carta Navigator Universal A4 80gr bianca €/risma  2,71  oltre  IVA  (Codice  Prodotto 
1946072 NORD);
- RM500 Carta Lyreco A3 80gr bianca €/risma 4,91 oltre IVA (Codice Prodotto 159337 NORD);

Tenuto  conto che  è  stato  acquisito  il  DURC attestante  la  regolarità  contributiva  dell’operatore 
economico affidatario (numero protocollo INAIL_50624594), data richiesta 14/09/2025 e scadenza 
validità 12/01/2026 (ALLEGATO C);

Preso atto che ai sensi dell’art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136, e ss.mm.ii. è stato acquisito il 
numero di  Codice  Identificativo Gare (CIG B9700B9B09) direttamente  sul  portale  M.E.P.A.  al 
momento  dell’inserimento  dell’Ordinativo  Esecuzione  Immediata n.  8851876  (Procedura  di 
Acquisto n. 1370195), in conformità a quanto previsto dal Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs. 31 
marzo 2023, n. 36;

Considerato  che i  prezzi  praticati  sul  M.E.P.A. per  la  stessa  tipologia  di  prodotto  risultano 
ampiamente inferiori rispetto ai prezzi massimi di aggiudicazione di cui alla Delibera ANAC n. 74 
del 25/02/2025;

Richiamato  l’art.  49,  comma 6,  del  D.Lgs.  36/2023 che  prevede che  “è comunque consentito  
derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a  
5.000 euro”;

Tenuto  conto  dell’entità  della  spesa  e  dei  principi  di  economicità,  efficacia  e  tempestività 
dell’azione  amministrativa,  nonché  dell’urgenza  della  fornitura,  al  fine  di  garantire  il  regolare 
funzionamento  degli  uffici,  si  ravvisa  la  necessità  di  procedere  con  un  Ordinativo  Esecuzione 
Immediata sul M.E.P.A. ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, a favore 
della società LYRECO ITALIA S.r.l. con sede a Milano – 20123 Via Victor Hugo n. 4 (C.F. e P.I.  
11582010150) che rispetta i parametri di prezzo ed i parametri quali-quantitativi di cui alla Delibera 
ANAC n. 74 del 25/05/2025, di seguito elencati:
- n. 960 risme di carta da fotocopie marca Navigator Universal bianca A4 gr. 80 al prezzo di € 2,71 
c.u. oltre IVA 22% per un totale di € 2.601,60 oltre IVA;
- n. 120 risme di carta da fotocopie marca Lyreco bianca A3 gr. 80 al prezzo di € 4,91 c.u. oltre IVA 
22% per un totale di € 589,20 oltre IVA;

Considerato che l’appalto rispetta i “criteri ambientali minimi” per l’acquisto di carta per copia e 
carta  grafica  previsti  dal  Decreto  del  4  aprile  2013  del  Ministero  dell’Ambiente  e  Tutela  del 
Territorio e del Mare, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 154 del 3 
maggio 2013, così come risulta dalle schede prodotto;

Dato atto che:
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- l’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la decisione a 
contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai 
requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e 
tecnico-professionale;
-  ai  sensi  del  citato  art.  17  del  codice  degli  appalti  e  dell’art.  192  del  TUEL,  il  presente 
procedimento è finalizzato alla stipulazione di un contratto per l’affidamento di che trattasi le cui 
caratteristiche essenziali sono qui riassunte:
➢ Oggetto: fornitura carta in risme per gli uffici comunali nei formati A4 e A3;
➢ Fine che con il contratto si  intende perseguire : normale funzionamento delle attività 
degli uffici e dell’Ente;
➢ Importo del contratto: € 3.190,80 (oltre IVA);
➢ CIG: B9700B9B09;
➢ CPV: 30197642-8 (Carta per fotocopie e carta xerografica);
➢ Forma  del  contratto: il  contratto  sarà  stipulato  mediante  sottoscrizione  dell’ordine  di 
acquisto n. 1370195 (Ordinativo Esecuzione Immediata n. 8851876), compilato direttamente sul 
portale M.E.P.A. in modalità telematica;
➢ Modalità  di  scelta  del  contraente: operatore  economico  in  possesso  di  documentate 
esperienze pregresse;
➢ Clausole ritenute essenziali: quelle contenute nell’ordine di acquisto telematico;

Considerato che ai sensi del comma 1, dell’art. 52 del Nuovo Codice dei Contratti è previsto che 
“Nelle procedure di affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore  
a 40.000 euro, gli operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il  
possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica  
le dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate  
ogni anno”;

Visti:
- il Regolamento di Contabilità dell’Ente, approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 
67 del 30/11/2017 e ss.mm.ii.;
- la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 83 del 20/12/2024, esecutiva, con la quale è stato 
approvato il DUP 2025-2027;
- la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 84 del 20/12/2024, esecutiva, con la quale è stato 
approvato il Bilancio di Previsione 2025-2027 e ss.mm.ii.;
-  la  Deliberazione della  Giunta Comunale  n.  7 del  08/01/2025,  esecutiva,  con la  quale  è  stato 
approvato  il  P.E.G.  2025-2027  e  sono  state  assegnate  le  risorse  ai  Responsabili  dei  Servizi  e 
ss.mmi.ii.;
- il Decreto n. 79 del 31/12/2024 con il quale alla sottoscritta Dr.ssa Sandra Mattii è stato conferito  
l’incarico di Elevata Qualificazione dei Servizi Finanziari;
- il Regolamento degli Uffici e dei Servizi dell'Ente;

Ritenuto di provvedere in merito

DETERMINA

1) Di procedere, considerata la tipologia della prestazione oggetto della presente determinazione e 
le motivazioni riportate in narrativa, all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), 
del D.Lgs. 36/2023 della fornitura  di  carta in risme per fotocopie e stampe per gli uffici comunali, 
come segue:
- n. 960 risme di carta da fotocopie marca Navigator Universal 80gr bianca al prezzo di € 2,71 c.u. 
oltre IVA 22% per un totale di € 2.601,60 oltre IVA (Codice Prodotto 1946072 NORD);
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- n. 120 risme di carta da fotocopie marca Lyreco A3 80gr bianca al prezzo di € 4,91 c.u. oltre IVA 
22% per un totale di € 589,20 oltre IVA (Codice Prodotto 159337 NORD).

2) Di aggiudicare la fornitura di cui al punto precedente alla  società LYRECO ITALIA S.r.l. con 
sede a Milano – 20123 Via Victor Hugo n.  4 (C.F. e P.I.  11582010150),  per l'importo di Euro 
3.190,80 oltre IVA di legge per complessivi Euro 3.892,77 IVA compresa.

3) Di assumere l’impegno di spesa di complessivi Euro 3.892,77 sul Capitolo/Art. 120180144/2 
"Acquisto beni e spese varie uffici" del Bilancio di Previsione 2025-2027, annualità 2025.

4)  Di  stabilire  che  si  procederà  alla  liquidazione  amministrativa  della  somma  suddetta,  dietro 
presentazione di regolare fattura elettronica,  mediante pagamento con bonifico bancario su C/C 
dedicato ai sensi della L. 136/2010.

5)  Di  dare  atto  altresì  che è  stato  acquisito  il  numero  di  Codice  Identificativo  Gare  CIG 
B9700B9B09.

6) Di indicare quale Responsabile Unico di questo procedimento la Dr.ssa Sandra Mattii.

7) Di precisare che la sottoscritta Dr.ssa Sandra Mattii, in qualità di RUP competente ad adottare il  
presente  atto,  non  si  trova  in  alcuna  situazione  di  conflitto  di  interessi  con  riferimento  al 
procedimento di cui trattasi, ai sensi dell’art. 6-bis della legge n. 241/1990 e ss.mm.ii., dell'art. 16 
del  D.Lgs.  36/2023,   dell’art.  53  del  D.Lgs.  del  165/2001,  dell’art.  6  del  D.P.R.  n.  62/2013 
(Regolamento recante il codice di comportamento dei dipendenti pubblici) e dell’art. 4 del Codice 
di Comportamento Integrativo del Comune di Castelfiorentino, né hanno comunicato di essere in 
situazione di conflitto gli istruttori della pratica in questione.

8) Di dare atto che il Comune di Castelfiorentino è identificato dal Codice AUSA 0000165071.

9) Di dare atto che contro il presente provvedimento amministrativo è possibile:
-ricorrere  al  Tribunale  Amministrativo  Regionale  della  Toscana  nel  termine  di  60  giorni  dalla 
pubblicazione/notifica;
-(in alternativa) presentare ricorso al Presidente della Repubblica nel termine di 120 giorni dalla 
pubblicazione/notifica. 

10) Di dare atto che il diritto di accesso (visione/estrazione di copia) della documentazione afferente 
il procedimento è esercitabile, nel rispetto delle disposizioni contenute nel vigente Regolamento 
comunale sull’accesso presso i  Servizi  Finanziari  – ufficio ragioneria;  Il  regolamento comunale 
sull’accesso  è  visionabile  sul  sito  istituzionale  dell’Ente  link  ww  w  .comune.castelfiorentino.fi.it  , 
sezione “regolamenti”.

11)  Di  dare  atto  che  il  presente  atto  è  soggetto  agli  adempimenti  di  pubblicazione,  sul  sito 
istituzionale,  all’indirizzo  ww  w  .comune.castelfiorentino.fi.it  ,  sezione  “Amministrazione 
Trasparente”, di cui:
- agli artt. 23 e 37 del D.Lgs. 33/2013;
- all'art. 1, comma 32, della L. 190/2012.

12) Di dare atto  che la  presente determinazione rispetta gli  obblighi  di  regolarità  e correttezza 
dell'azione amministrativa, ai sensi dell'art. 147 bis del D.Lgs n. 267/2000.

13) Di dare atto che il responsabile del procedimento ha provveduto ad accertare preventivamente la 
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compatibilità della spesa con lo stanziamento di bilancio, con la disponibilità finanziaria e con le 
regole di finanza pubblica, così come previsto dall’art. 9, comma 2 del D.L. 78/2009.

14) Di dare atto che ai sensi del D.Lgs. 267/2000 art. 151 comma 4 la presente determinazione è  
esecutiva con l’apposizione del visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria.

Lì, 05/12/2025 IL   RESPONSABILE DEL SERVIZIO  
MATTII SANDRA

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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E-S Capitolo/Art. Imp. / Acc. Sub-Impegno Liquidazione Mandato Tipo Importo Descrizione

Pagina 1 di 1ELENCO MOVIMENTI PROPOSTA
PRP - 2419 / 2025

Esercizio 2025

S 120180144 / 2 1203 / 2025 Prenotazione 3.892,77 ACQUISTO CARTA IN RISME NEI FORMATI
A4 E A3 PER GLI UFFICI COMUNALI
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Comune di Castelfiorentino

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE

DETERMINAZIONE   N. 737 / 2025 

UNITA' PROPONENTE: UFFICIO RAGIONERIA
OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRARRE E AFFIDAMENTO DIRETTO INFERIORE 
AI 40.000 EURO AI SENSI DELL'ART. 50, COMMA 1, LETT. B) DEL D.LGS. 36/2023 E 
SS.MM.II., PER LA FORNITURA DI CARTA IN RISME DA FOTOCOPIE/STAMPE PER GLI 
UFFICI COMUNALI NEI FORMATI A4 E A3 (CIG B9700B9B09) - IMPEGNO DI SPESA. 

Visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria ai sensi dell’art. 147 bis del D.Lgs. n. 
267 del 18.08.2000 e s.m.i. 
ESITO: FAVOREVOLE

Anno 2025 – Numero 1203

Tipo Impegno

Descrizione ACQUISTO CARTA IN RISME NEI FORMATI A4 E A3 PER GLI UFFICI 
COMUNALI

Importo €3.892,77

Ragione Sociale LYRECO ITALIA S.R.L.

Rif. Bil. PEG 120180144/2

Lì, 05/12/2025 IL RESPONSABILE DEI SERVIZI FINANZIARI
MATTII SANDRA

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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